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Útmutató

A 6/1996. (VII. 16.) MüM rendelet 10. § (2) bekezdés a) pontja szerint 
2 millió Ft-ig terjedő vissza nem térítendő tőkejuttatás elnyerésére
A Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központja a foglalkoztatás elősegítéséről és a munkanélküliek ellátásáról szóló, többször módosított 1991. évi IV. törvény (a továbbiakban: Flt.) 17. §-a, a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, valamint a Munkaerő-piaci Alapból foglalkoztatási válsághelyzetek kezelésére nyújtható támogatásról szóló a többször módosított 6/1996. (VII. 16) MüM rendelet 10. §-a által biztosított jog alapján hirdeti meg a pályázatot.
A pályázati felhíváshoz kapcsolódóan az alábbiak tartalmazzák a támogatás elnyerésének részletes feltételeit, a pályázat elkészítésének módját, az elbírálás rendszerét, szempontjait és a folyósítás feltételeit. Mellékeljük a kitöltendő adatlapokat, a csatolandó dokumentumok listáját, valamint az aláírandó nyilatkozatok űrlapjait, amelyek a benyújtásra kerülő pályázat elválaszthatatlan részét képezik
1. A pályázati felhívásban szereplő fogalmak magyarázata:
1.1. Önfoglalkoztatás: munkaviszonyon kívüli főfoglalkoztatásban végzett kereső-tevékenység.
1.2. Egyéni vállalkozó (Flt. 58. § (5) bekezdés s) pont és (a társadalombiztosítás ellátásaira és a magánynyugdíjra jogosultakról, valamint e szolgáltatások fedezéséről szóló 1997. évi LXXX. törvény, 4. § b) pont)az egyéni vállalkozóról és az egyéni cégről szóló törvény szerinti egyéni vállalkozói nyilvántartásban szereplő természetes személy,

· a szolgáltató állatorvosi tevékenység gyakorlására jogosító igazolvánnyal rendelkező magánszemély, a gyógyszerészi magántevékenység, falugondnoki tevékenység, tanyagondnoki tevékenység vagy szociális szolgáltató tevékenység folytatásához szükséges engedéllyel rendelkező magánszemély (a továbbiakban együtt: egészségügyi vállalkozó),

· az ügyvédekről szóló törvény hatálya alá tartozó ügyvéd, európai közösségi jogász (a továbbiakban együtt: ügyvéd),

· az egyéni szabadalmi ügyvivő,

· a nem közjegyzői iroda tagjaként tevékenykedő közjegyző,

· a nem végrehajtói iroda tagjaként tevékenykedő önálló bírósági végrehajtó.

1.3. Mezőgazdasági őstermelő: (Szja. 3.§ 18. pont és a, 23 §-a alapján) az a 16. életévét betöltött, nem egyéni vállalkozó magánszemély, aki a saját gazdaságában a 6. számú mellékletben felsorolt termékek előállítására irányuló tevékenységet folytat, és ennek igazolására őstermelői igazolvánnyal rendelkezik, ideértve a mezőgazdasági és vidékfejlesztési támogatási szerv által vezetett ügyfél-nyilvántartási rendszerben nyilvántartott mezőgazdasági termelő magánszemélyt, valamint a termőföldről szóló törvény szerint családi gazdálkodónak minősülő magánszemélyt és e magánszemélynek a családi gazdaságban nem foglalkoztatottként közreműködő családtagját is, mindegyikre vonatkozóan a 6. számú mellékletben felsorolt termékek előállítására irányuló tevékenysége(i)nek bevétele (jövedelme) tekintetében.
A mezőgazdasági őstermelőnek (ideértve az átalányadózást alkalmazó mezőgazdasági kistermelőt is), ha az e tevékenységéből származó bevétele az évi 600 ezer forintot nem haladja meg, akkor ezen bevételéből jövedelmet nem kell figyelembe vennie, ha meghaladja, akkor ezt a bevételt is beszámítva kell a jövedelmét meghatároznia.
1.4. Gazdasági társaság: a 2006. évi IV. törvény alapján jogi személyiség nélküli gazdasági társaság a közkereseti társaság (kkt.) és betéti társaság (bt.). Jogi személyiségű gazdasági társaság a korlátolt felelősségű társaság (kft.) és a részvénytársaság (rt.).
Gazdasági társaságot üzletszerű közös gazdasági tevékenység folytatására külföldi és belföldi természetes és jogi személyek, valamint jogi személyiség nélküli gazdasági társaságok alapíthatnak, működő társaságban tagként beléphetnek, társasági részesedést (részvényt) szerezhetnek. Gazdasági társaság alapításához – a korlátolt felelősségű társaság és a részvénytársaság kivételével – legalább két tag szükséges. Gazdasági társaság átalakulással (társasági formaváltással, egyesüléssel és szétválással) is létrehozható. Nemzetközi szerződés a külföldiek gazdasági társaságban való részvételére e törvénytől eltérő szabályokat állapíthat meg.
1.5. Álláskereső: Az a személy, aki

1. a munkaviszony létesítéséhez szükséges feltételekkel rendelkezik, és

2. oktatási intézmény nappali tagozatán nem folytat tanulmányokat, és

3. öregségi nyugdíjra nem jogosult, rehabilitációs járadékban, valamint a megváltozott munkaképességű személyek ellátásaiban nem részesül 

4. az alkalmi foglalkoztatásnak minősülő jogviszony kivételével munkaviszonyban nem áll, és egyéb kereső tevékenységet sem folytat, és

5. elhelyezkedése érdekében az állami foglalkoztatási szervvel együttműködik, és akit

6. az állami foglalkoztatási szerv álláskeresőként nyilvántart.
1.6. Tartósan regiszrált álláskereső: Egy éve, vagy annál régebben megszakítás nélkül, minden hónapban szerepelt a nyilvántartásban.
1.7. Rehabilitációs ellátásban részesülő. Az a személy, aki a 2011. évi CXCI. törvény alapján rehabilitációs ellátásban részesül.
1.8. Rehabilitációs járadékban részesülő. Az a személy, aki a 2011. évi CXCI. törvény alapján még rehabilitációs járadékban részesül.
2. A pályázati adatlapon kért információk:
2.1. Pályázó azonosító adatai
Ebben a pontban a pályázó személyes adatait kérjük megadni.

2.1.1. Az 1.10 pontra azok a pályázók közöljenek adatot, akik már rendelkeznek adószámmal.

2.1.2. Az 1.11. pontban a pályázat benyújtását megelőző azon időpontot kell közölni, amely időponttól folyamatosan álláskeresőként tartja nyilván a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal területileg illetékes Járási Hivatalának Munkaügyi Kirendeltsége (továbbiakban: Kirendeltség).

2.1.3. Az 1.12. pontban aláhúzással meg kell jelölnie, hogy rehabilitációs ellátásban és rehabilitációs járadékban részesül a pályázat benyújtásának napján, az ezt igazoló dokumentumot hiteles másolatban a pályázathoz csatolni kell.

2.2. A Pályázó iskolai , szakmai képzettsége:

Ebben a pontban azt kell a pályázónak igazolni, hogy rendelkezik azokkal az ismeretekkel, amelyek a választott vállalkozási tevékenység folytatásához szükségesek:
2.2.1. legmagasabb iskolai végzettsége: pld. általános iskola, szakmunkás képző, szakközépiskola, középiskola, főiskola, egyetem.

2.2.2. szakképzettsége: Ebben a pontban azt a szakképzettségét kérjük megadni, amely a vállalkozás fő tevékenységéhez, illetve gazdasági társaság esetén az elvégzendő feladatköréhez szükséges.
2.2.3. tanfolyami végzettsége: Ha a pályázó a vállalkozás fő tevékenységéhez szükséges szakképzettséget így szerezte meg, vagy ilyen jellegű továbbképzésen vett részt, azokat itt kérjük ismertetni.

2.3. A Pályázó eddigi tevékenységének, szakmai múltjának rövid ismertetése

2.3.1. korábbi munkahelyek:
Azokat a munkahelyeket kérjük ismertetni, amelyek a vállalkozás fő tevékenységéhez szükséges ismeretek megszerzéséhez hozzájárultak.

2.3.2. betöltött munkakörök megnevezése:
A vállalkozás fő tevékenységének megfelelő munkakörök ismertetését kérjük megadni.
2.4. A választott önfoglalkoztatási forma: (megfelelő rész aláhúzandó)

2.4.1. Egyéni vállalkozó

2.4.2. Új induló gazdasági társaság alapítása

2.4.3. Már működő gazdasági társasághoz csatlakozás

2.4.4. Mezőgazdasági őstermelő

Azt a vállalkozási formát kérjük jól láthatóan aláhúzni, amely vállalkozási formában tervezi a pályázó az önfoglalkoztatását megvalósítani. Csak egy vállalkozási forma választható.
2.5. A tervezett egyéni vállalkozás vagy mezőgazdasági őstermelői tevékenység rövid leírása

Erre a pontra azoktól a pályázóktól kérünk választ, akik egyéni vállalkozóként, vagy őstermelőként tervezik az önfoglalkoztatásukat megvalósítani. A gazdasági társasági formát választóknak ezekre a kérdésekre nem kell válaszolni.
2.5.1. Az önfoglalkoztatás (vállalkozás megkezdésének) – a vállalkozói/őstermelői tevékenység megkezdésének, a regisztrált álláskereső állapot megszüntetésének – tervezett időpontja: (év,hó). 
Azt az időpontot kérjük megadni, amely időpontban tervezik kiváltani az őstermelői igazolványt, illetve a vállalkozó tevékenység bejelentését. Ezzel az időponttal indul az önfoglalkoztatás és szűnik meg az álláskereső állapot.
2.5.2. A vállalkozás fő tevékenység nemzetgazdasági besorolása:


Itt a választott fő tevékenység nemzetgazdasági besorolását kell megadni (pl.: mezőgazdaság, feldolgozóipar, ipar, kereskedelem, oktatás, stb.) A besoroláshoz segítséget nyújt a Központi Statisztikai Hivatal honlapja.
2.5.3. A fő tevékenység megnevezése:

Lehetőleg, de nem követelményként a TEÁOR 08 besorolás szerinti megnevezését és a további pontosítását kérjük megnevezni.( A TEÁOR ’08 szerinti struktúra megtalálható a Központi Statisztikai Hivatal honlapján.(www.ksh.hu )
2.5.4. A fő tevékenység helyszíne, telephelye:

Itt azt a települést, közterületet, házszámot kell megadni, ahol az önfoglalkoztatási tevékenység megvalósul. Ha a fő tevékenység nem köthető egy adott helyszínhez, akkor a vállalkozás székhelyét kérjük közölni.
2.5.5. A fő tevékenység rövid ismertetése:

Ebben a pontban kérjük röviden kibontani a konkrét munkavégzést, illetve, hogy mi lesz a tevékenység fő terméke. 
2.5.6. A tevékenység végzéséhez rendelkezésre álló gazdasági háttér:
Itt a már rendelkezésre álló azon eszközöket kérjük bemutatni, amelyekre alapozva, tervezi az önfoglalkoztatás megvalósítását. Ingatlan(ok), eszközök rendelkezésre állásának formáját (bérlet, saját, stb.)is kérjük bemutatni.
2.6. A tervezett beruházás: (Csak egyéni vállalkozói vagy mezőgazdasági őstermelői tevékenység esetén kérjük kitölteni)
2.6.1. megvalósításának helyszíne:

2.6.2. a beruházás megkezdésének időpontja:             év,            hó,

2.6.3. a beruházás befejezésének időpontja:               év,            hó.

Ebben a pontban a tervezett beruházásra vonatkozón kérjük az adatokat megadni. Ezek az adatok eltérhetnek az önfoglalkoztatásra vonatkozó, különösen a megkezdésre vonatkozó adatoktól. 

A beruházás megkezdésének időpontja: eszközök egyéb immateriális javak beszerzése esetén a megrendelés időpontja, illetve az eladó által kiállított számla dátuma és mezőgazdasági művelésre alkalmas földterület vásárlás esetén az adásvételi szerződés kelte. Egyéni vállalkozás, mezőgazdasági őstermelő esetén a beruházás a pályázat benyújtását követő napon saját kockázatra megkezdhető, gazdasági társaság alapítása, vagy belépés esetén a beruházás leghamarabb a döntési értesítő kézhezvételének napján kezdhető meg.

A beruházás befejezésének időpontja: Amikor a műszaki átadást, használatbavételi eljárást követően a beruházás eredményeként végzendő tevékenységhez a pályázó valamennyi szükséges hatósági engedélyt megkapott.

2.7. Új induló gazdasági társaság, vagy már működő társasághoz történő csatlakozás esetén annak bemutatása

Ebben a pontban felsorolt kérdésekre a gazdasági társaságot alapítók, illetve a gazdasági társasághoz csatlakozóktól kérünk adatokat. Az egyéni vállalkozóknak és az őstermelőknek itt nem kell adatot közölni.

2.7.1. A gazdasági társaság formája:
a 2006. évi IV. törvény alapján jogi személyiség nélküli gazdasági társaság  a közkereseti társaság (kkt.) és betéti társaság (bt.). Jogi személyiségű gazdasági társaság a korlátolt felelősségű társaság (kft.) és a részvénytársaság (rt.).

2.7.2. A vállalkozás fő tevékenységének nemzetgazdasági besorolása:

A fő tevékenység nemzetgazdasági besorolását kell megadni a 2008. január 1-jétől érvényes új Tevékenységek Egységes Ágazati Osztályozási Rendszere (TEÁOR '08) szerint. Ágazat, alágazat, szakágazat kóddal bezárólag. A TEÁOR ’08 szerinti struktúra megtalálható a Központi Statisztikai Hivatal honlapján.(www.ksh.hu )

A gazdasági társaság további adatait, ha már van, cégbírósági végzés alapján, alapítás esetén a szándéknyilatkozat alapján kérjük kitölteni.
Alapítás, csatlakozás leghamarabb a döntési értesítő kézhezvételének napján kezdhető meg. 
2.8. Az igényelt támogatás összege
2.9. Igényelt előleg összege (legfeljebb az igényelt támogatási összeg 20 %-a)

2.10. A tervezett beruházás pénzügyi forrásai
Ebben a pontban azt kell bemutatni, hogy a tervezett beruházás megvalósításához milyen források, milyen összegben és milyen arányban állnak a pályázó rendelkezésére. Az adatokat forintban kérjük megadni.
Saját forrás: A pályázó által a beruházás finanszírozásához biztosított forrás, amelynek készpénzben kell rendelkezésére állni, és amelybe az államháztartás alrendszereiből nyújtott támogatás, valamint a bankhitel, illetve az egyéb forrás nem számítható be. A saját forrás igazolására a pályázó nyilatkozata szolgál.
Egyéb forrás: A pályázó nevére szóló és rendelkezésére álló forrás, melyet a táblázatban nem saját forrásként vagy pénzintézeti hitelként jelölt meg. 

Támogatási előleg: A pályázók különösen indokolt esetben egy alkalommal támogatási előleget igényelhetnek. Ezen igényt már a pályázat benyújtásakor írásban jelezni kell. Az előleg folyósításáról a munkaügyi központ mérlegelési jogkörben dönthet. Az előleg összege legfeljebb a megítélt támogatás 20 %-a lehet, amelyet a munkaügyi központ a szerződés megkötését követő 15 napon belül utal a pályázó részére. Az előleg elszámolásának szabályait a hatósági szerződés tartalmazza. Egyösszegű elszámolás esetén előleg nem igényelhető!
2.11. A beruházás ráfordításainak részletezése
A beruházás összetevőinek, költségnemeinek az összesített értékét kell ebben a pontban ismertetni. Az egyes összesített költségnemekhez tartozó eszközöket külön táblázatban kérjük ismertetni. Azok végösszegét kérjük itt a megfelelő költségnem sorban feltüntetni. A beruházás összköltségének (a részletező táblázatokkal megegyező összegben) és a források összesen összegének egyenlőnek kell lenni. 
Eszközönként (forgóeszközök, készletek kivételével) 1 db árajánlat, illetve a mezőgazdasági művelésre alkalmas földterület vásárlása esetén az adásvételi szándéknyilatkozat csatolása szükséges.
2.11.1. Elszámolható költségek:




Egyéni vállalkozás és mezőgazdasági őstermelői tevékenység esetén:

2.11.1.1. Egyenként legalább 50 ezer Ft egyedi értéket képviselő tárgyi eszközök (pl. gépek, technológiai berendezések, felszerelések, ügyviteli-, számítástechnikai eszközök, szoftverek, haszon- és mezőgazdasági haszongépjárművek, stb.) beszerzése, melyek a vállalkozási tevékenységet tartósan, legalább 1 éven túl szolgálják. 
2.11.1.2. A vállalkozás beindításához szükséges mezőgazdasági művelésre alkalmas földterület vásárlása.

2.11.1.3. Tenyészállat (Tenyészállatnak kell tekinteni azokat az állatokat – függetlenül attól, mennyi ideig szolgálják a vállalkozási tevékenységet -, amelyek a tenyésztés, a tartás során „leválasztható” terméket termelnek, s az ezen termékek értékesítéséből vagy a tenyészállatok egyéb hasznosításából megtérülnek a tartási költségek.).

2.11.1.4. Egyéb (egyenként 50 ezer Ft egyedi érték alatti) eszközök (pl.: forgóeszköz,  indulókészlet), amely a teljes fejlesztési költség legfeljebb 30 %-a lehet.
Gazdasági társaság alapítása/társasághoz való csatlakozás, esetén: 
2.11.1.5. Jegyzett tőke, törzsbetét befizetése/emelése (az a pénzbeli hozzájárulás összege/támogatás, saját forrás, hitel és egyéb forrás/, amelyet a pályázó a társaság rendelkezésére átad.)
2.11.2. Támogatás nem igényelhető:

2.11.2.1. Lízing, valamint részletfizetési konstrukcióban történő beruházás, továbbá hatósági díjak, illetékek, gazdasági társaságnál üzletrész vásárlása, gazdasági társaságok megvásárlásának, alapításának költsége, bérleti jog megszerzése, bérleti díj, reprezentációs, marketing költségek, pályázat elkészítésének költségei, üzemanyag költségek, adásvételi szerződéssel beszerzett javak, ingatlanok és a kapcsolódó vagyoni értékű jogok (kivéve mezőgazdasági művelésre alkalmas földterület vásárlása), személygépjármű (kivéve, ha a vállalkozás profilja személyszállítás vagy gépjárművezetői oktatás) vásárlása, építés, bővítés, felújítás, korszerűsítés, átalakítás, a pályázat benyújtása előtt már megkezdett beszerzés, beruházás.

2.11.2.2. A Polgári Törvénykönyv szerinti közeli hozzátartozónak minősülő személyek (házastárs, bejegyzett élettárs, egyenesági rokon, örökbefogadott gyermek, a házastársnak, a bejegyzett élettársnak a gyermeke, az örökbefogadó szülő, a szülő házastársa, bejegyzett élettársa és a testvér) közötti - a beruházás bármely elemére vonatkozó - vásárlás (sem számlával, sem adásvételi szerződéssel). 
2.12. A támogatás számításának alapja:

A támogatás számításának alapja a beruházás levonható és visszaigényelhető ÁFA nélküli összes költsége. A támogatás csak abban az esetben igényelhető a beruházás ÁFÁ-t is tartalmazó összköltsége után, ha a pályázónak a támogatásból finanszírozott beruházásával kapcsolatban nincs ÁFA visszaigénylési jogosultsága. Amennyiben a pályázati felhívás 2. számú melléklet 30. számú nyilatkozatában megjelölttől eltérő adózási módot választ vagy a nyilatkozott adózási mód nem egyezik a pályázati adatlap 10. és 11. pontjában megadottakkal, úgy az abból fakadó esetleges költségtöbbletet saját forrásból kell biztosítani, illetve a támogatást csökkentett összegben veheti igénybe az eredeti teljes összegű beruházás megvalósítása mellett.
2.13. Az igényelt támogatási összeg biztosításához felajánlott anyagi biztosíték.
Kizárólag a pályázati felhívásban feltüntetett biztosítékok fogadhatók el.
A biztosítékként felajánlott ingatlan nem fogadható el, ha az ingatlanon az alábbi, az ingatlan-nyilvántartásba bejegyezhető jogok vagy feljegyezhető tények szerepelnek:

· visszavásárlási és vételi jog, kivéve, ha e jogok jogosultja a jelzálog bejegyzéséhez jogosultságának érvényesítése esetére hozzájárul,
· telki szolgalmi jog, (ide nem értve a következőket: állandó jellegű földmérési jelek, földminősítési mintaterek, valamint villamos berendezések elhelyezését biztosító használati jog, továbbá vezetékjog, vízvezetési és bányaszolgalmi jog, valamint törvény rendelkezésein alapuló közérdekű szolgalmak és használati jogok),

· végrehajtási jog,

· a tulajdonossal szemben megindított felszámolási eljárás, végelszámolás,

· kisajátítási eljárás megindítása,

· jogerős hatósági vagy bírósági határozattal megállapított tartós környezeti károsodás ténye,

· bírósági vagy hatósági határozaton alapuló telekalakítási és építési tilalom, ha az a biztosítékként felajánlott ingatlanra vonatkozik,

· elidegenítési és terhelési tilalom,

· árverés, nyilvános pályázat kitűzése,

· a zárlat, zár alá vétel, zár alá vételt megelőző biztosítási intézkedés,

· tulajdonjog fenntartással történt eladás, kivéve, ha az eladó a jelzálogjog bejegyzéséhez hozzájárul,

· perfeljegyzés.

Csak rendezett tulajdoni lap fogadható el, azaz el nem bírált kérelem nem szerepelhet rajta széljegyként.
Fedezet biztosítására vonatkozó egyéb szabályok: A pályázati felhívásban részletezett módon megfelelő fedezetet kell biztosítani a szerződésben előírt kötelezettségek teljesítéséig. A fedezet biztosításával kapcsolatos költségeket (így többek között a banki, ingatlan-nyilvántartással, jelzálogjog bejegyzésével, törlésével és értékbecsléssel kapcsolatos költségeket) a pályázó köteles viselni. Amennyiben a fedezetül felajánlott ingatlan nem, vagy nem kizárólag a pályázó tulajdonában van, illetve azon haszonélvezeti jog is van, úgy a tulajdonos(ok), haszonélvező(k) nyilatkozatai is szükségesek (7-8. sz melléklet). Amennyiben a pályázó bankgarancia, garanciaszervezet által nyújtott kezességet jelöl meg garanciaként, az útmutató 5., 6. mellékletei szerinti nyilatkozat-mintákat kell használnia.
3. A pályázat összeállításával kapcsolatos tudnivalók

3.1. Formai követelmények

A pályázat összeállításával kapcsolatban az ÚTMUTATÓ, egyéb esetben a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központ ad felvilágosítást.
3.2. A kötelezően kitöltendő adatlap, nyilatkozatok, továbbá az útmutató melléklete szerint elkészítendő dokumentumok formája, adattartalma nem változtatható meg. Amennyiben a pályázó nem az előírt adatlapokat, nyilatkozatokat tölti ki, illetve nem a megadott dokumentummintákat használja, a pályázat formailag hiányossá válik.
3.3. A pályázatot 2 lefűzött példányban (1 eredeti és 1 másolat) kell elkészíteni és benyújtani.
3.4. Az eredeti példányt a pályázónak kell aláírnia, továbbá valamennyi oldalát, a lap alján le kell szignálnia. Ehhez a példányhoz kell csatolni az előírt eredeti aláírásokkal ellátott nyilatkozatokat és dokumentumokat. (A pályázat valamennyi oldalát - a mellékleteket is beleértve – szignóznia kell a Pályázónak.) 
3.5. A másolatot, az előbbiekben elkészített, aláírt, szignózott eredeti példányról kell lemásolni. Amennyiben a másolat nem felel meg a követelménynek, azt formai hiányosságnak tekintjük, és az anyag visszaadásra kerül. 
3.6. A pályázatot magyar nyelven kell elkészíteni, és az egyes iratokat az alábbi kötelező sorrendben kell lefűzni:

3.6.1. Borítólap: Ezen fel kell tüntetni a pályázat a pályázó nevét, lakóhelyének pontos címét, telefonszámát.
3.6.2. Tartalomjegyzék: Itt kérjük feltüntetni a becsatolt adatlapokat, nyilatkozatokat, dokumentumokat. 

3.6.3. Pályázati adatlap: A pályázóra és a beruházásra vonatkozó legfontosabb adatokat tartalmazza önfoglalkoztatás támogatás igénylése esetén. A pályázónak az adatlap valamennyi rovatát ki kell töltenie, és aláírással el kell látnia. Amelyik rovatban nem tüntet fel, vagy nem kell feltüntetnie adatokat, azokat ki kell húznia. Egyéni vállalkozó és őstermelő esetén a beruházás ráfordításait részletezni kell a kötelező mellékletekben megadott 1-4. sz. táblázatokban, valamint mellékelni a szükséges a táblázatokhoz az ott felsorolt dokumentumokat is. 
3.6.4. Nyilatkozatok: (2. számú melléklet) A hiányzó adatok kitöltését követően a nyilatkozatokat aláírással ellátva kell a pályázathoz csatolni. Amennyiben a pályázó a kötelezően kitöltendő, illetve aláírandó nyilatkozatok valamelyikét nem kívánja aláírni, a nyilatkozat szöveges részét át kell húznia, vagy a kipontozott helyre „nemleges” szöveget kell beírnia. Amennyiben a nyilatkozatok szövegének kitöltése hiányos, valamint a pályázóra nem vonatkozó szöveg nincs kihúzva, áthúzva, vagy nincs nemleges válasz beírva, hiányosnak minősül.

3.6.5. Minden pályázónak csatolnia kell: a kötelező mellékletekben felsorolt dokumentumokat, így a pályázó üzleti tervét (1. sz. melléklet); a pályázóra vonatkozóan a 30 napnál nem régebbi együttes adóigazolást; adatlap a támogatási döntésről nevezetű dokumentumot (3.sz. mell.); nyilatkozat a saját forrás meglétéről (4.sz.mell.); banki hitel igénybevétele esetén a bank hitelígérvényét és/vagy egyéb forrás esetén annak igazolását; a pályázó által a pályázatban megjelölt fedezetre vonatkozó okmányokat (bankgarancia-ígérvény 5.sz. mell., garanciaszervezet készfizető kezesi ígérvénye 6.sz.mell., hozzájáruló nyilatkozat ingatlannál 7.-8. sz.mell., elektronikus tulajdoni lap, értékbecslés); valamint a vállalkozás beindításához szükséges végzettség igazolását.
3.6.6. Gazdasági társaság alapítása esetén: szándéknyilatkozat csatolása szükséges az alapítók részéről, valamint az alapítandó társaság főbb adatai, tervezett tevékenységét kell bemutatni (erre külön nyomtatvány nincs).
3.6.7. Már működő gazdasági társaság esetén: a kötelező mellékletekben megadott közgyűlési határozatot, 30 napnál nem régebbi cégkivonatot, a társaság képviseletére jogosult személy aláírási címpéldányának másolatát, valamint a társaságra vonatkozóan 30 napnál nem régebbi együttes adóigazolást kell becsatolni.

4. A pályázat benyújtása

4.1. A pályázatot a pályázati felhívásban foglalt példányszámban, módon és határidőben lehet benyújtani a munkaügyi központhoz. A határidő lejártát követően benyújtott pályázat nem kerül elbírálásra. Erről a munkaügyi központ a pályázót írásban értesíti, és a pályázatot a pályázó kérésére hivatali idejében személyesen kiadja, vagy a pályázatban szereplő címére visszaküldi.
4.2. Amennyiben a pályázat a pályázati felhívásban meghatározottak szerinti hiánypótlást követően sem felel meg a pályázati felhívásban, valamint az útmutatóban szereplő formai követelményeknek, a pályázat elutasításra kerül.
4.3. A pályázatokat a munkaügyi központ bírálja el a beadási határidőt követő 45 napon belül.  A bírálat eredményeként a munkaügyi központ a pályázati kérelmet elutasítja vagy a döntéstől számított 15 napon belül írásban értesíti a pályázót a támogatás megítéléséről. 
5. A hatósági szerződés megkötése

A támogatásban részesített pályázó és a munkaügyi központ közötti hatósági szerződés megkötésére a támogatási döntésről szóló értesítés átvételétől számított 30 naptári nap áll rendelkezésre, ami indokolt esetben a pályázó kérésére egy alkalommal meghosszabbítható. Ha a pályázó mulasztásából a támogató által meghatározott határidőtől számított további 30 napon belül nem kerül sor a szerződéskötésre, a támogatási döntés érvényét veszti. Ha a kedvezményezett mulasztása a támogató megítélése szerint méltányolható okból származik, jogszabály eltérő rendelkezése hiányában a szerződéskötésre az általa megállapított határidőt követő harminc napon belül az eredeti határidőnél nem hosszabb időtartamú új határidőt állapíthat meg.

6. A támogatás folyósítása

6.1. A támogatást a teljesítés igazolása mellett, a kedvezményezett által benyújtott és nevére szóló számlákon, adásvételi szerződésen illetve a kifizetést igazoló dokumentumokon alapuló elszámolás és beszámoló alapján, forrásarányosan és teljesítésarányosan (utólag) a munkaügyi központ folyósítja legfeljebb három részletben.
Indokolt esetben támogatási előleg is folyósítható a megítélt támogatási összeg 20 %-áig, a hatósági szerződés megkötését követő 15 napon belül. Az előleg elszámolási szabályait a hatósági szerződés tartalmazza. Egyösszegű elszámolás esetén előleg nem folyósítható.

6.2. Gazdasági társaság alapítása és csatlakozás esetén a jegyzett tőke/törzsbetét befizetését igazoló bizonylat, a társasági szerződés/szerződés módosítás és annak a cégbíróságnál történt bejegyzését (bejegyző végzés) igazoló dokumentumok, valamint a beszámoló becsatolását követően kerülhet sor.

6.3. Támogatás utalására ingatlanfedezet esetén a jelzálogbejegyzést követően bankgarancia és garanciaszervezet által nyújtott kezességvállalás esetén a vállalást igazoló eredeti dokumentumok csatolását, valamint a felhatalmazó levél/levelek benyújtását követően kerülhet sor. A biztosítékok rendelkezésre bocsátásával kapcsolatban felmerült valamennyi költséget a pályázó viseli. 
6.4. A támogatás utalásának további feltétele az ingatlanfedezet vagyonbiztosításának megkötését igazoló dokumentumok csatolása. A vagyonbiztosításon kedvezményezettként a Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal Munkaügyi Központját kell megnevezni.
7. Szerződésszegés jogkövetkezményei:

A hatósági szerződésben vállalt kötelezettségek megszegése esetén a támogatás további folyósítása felfüggesztésre kerül, és az addig kifizetett, jogosulatlanul igénybevett támogatást vagy annak arányos részét a kedvezményezettnek azonnali esedékességgel, a visszakövetelés időpontjában hatályos jegybanki alapkamat kétszeres összegével növelt összegben vissza kell fizetnie. 
8. Egyéb információk 

A kedvezményezettet a munkaügyi központ felé bejelentési kötelezettség terheli, amennyiben a vállalkozásának helyzetében olyan változás történik, amely a szerződés teljesítését meghiúsíthatja, módosíthatja. 

Egyéb, az útmutatóban nem szabályozott kérdésekben

· a foglalkoztatás elősegítéséről és a munkanélküliek ellátásáról szóló 1991. évi IV. törvény, 

· a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény, 

· a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, valamint a Munkaerő-piaci Alapból foglalkoztatási válsághelyzetek kezelésére nyújtható támogatásról szóló 6/1996. (VII. 16.) MüM rendelet;
· az Államháztartásról szóló tv. végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet előírásai az irányadók. 


Hajdú-Bihar Megyei Kormányhivatal
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